
Vereinbarungen Wochenbesprechung
Datum: 23.6.2021
Teilnehmer: ☑Christina ☑Claudia  ☑Frank ☑Ina ☑Jörg ☑Kathleen □Luzi ☑Ralf  □René ☑Romy ☑Thomas □Uta

TOP Thema vereinbarte Maßnahmen Verantwortlich Frist

1 Schauraum • bitte Laptop nutzen, um Kundenfotos bei Beratung einzubinden/ vor 
Kundentermin Laptop vorbereiten
◦ Zugang über Posteingang/ Thunderbird
◦ Zugang über WWS, s. „Zusatz-Dateien“ unter „vorhandene Aufträge“ (nur 

relevante Fotos für Dokumentation), ggf. Ina fragen

alle

2 Foto-
dokumentation 
Polsteraufträge

• es braucht eine einfache Lösung für Fotoaufnahme und -ablage von 
Polsteraufträgen, auf  Thomas' Wunsch

• sinnvoll ist EINE zentrale Ablage und die Zuordnung unter dem Kundenauftrag im 
WWS,  zur vollständigen Dokumentation/ Nachvollziehbarkeit zu späterem Zeitpunkt

Jörg

3 Verbesserung 
der Auftrags-
abwicklung

• Ziel ist es, die Rücksprachen im Verlauf  der Auftragsbearbeitung zu reduzieren, 
um Arbeitsunterbrechungen zu vermeiden
◦ klare Auftragserläuterung erforderlich (schriftlich, mündlich), unmittelbar bei 

Übergabe an Mitarbeiter
◦ Pflicht zur vollständigen Erklärung bei Organisator & Mitarbeiter in der Pflicht, 

unmittelbar Fragen zu stellen

alle



4 Workshops 
#Nachhaltigkeit

• nächstes Thema #3: Vereinfachung/ Minimalismus/ Verzicht (Thema #1: Müll 
und Verpackungen reduzieren; Thema #2: Gesundheit für Mitarbeiter und Kunden 

• Eröffnungstermin: Ende August/Laufzeit: 3 Monate

alle

5 Buch • „Wohn Dich gesund“, von einer uns bekannten Innenarchitektin geschrieben, liegt aus
zum Lesen im Pausenraum

alle

6 Prämie/ 
Urlaubsgeld 
2021

• als Anerkennung für sehr gute Auftragslage und -bearbeitung im ersten Halbjahr alle

nächste 
Wochen-
besprechung

Mittwoch, 30.06.21 (dann wieder im Zwei-Wochen-Rhythmus)


